
การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ 

งานที่ให้บริการ  การขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   งานประชาสัมพันธ์ สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลโพธิ์กลาง 

ขอบเขตการให้บริการ   วันและเวลาราชการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ   ศูนย์รับเรื่องร้องทุกข์ของประชาชน (ศรป.)  สำนักปลัดเทศบาล 

ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ   ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น. 

โทรศัพท์   044-930239 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 เป็นกฎหมายที่รองรับ “สิทธิได้รู้” 

ของประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและกำหนด

หน้าที่ของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติตาม โดยเปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น เทศบาลตำบล

โพธิ์กลางมีศูนย์ข้อมูลข่าวสารไว้บริการ ให้แก่ประชาชนเข้ามาดูข้อมูลข่าวสารได้ในวันทำการ โดยผู้ที่มีความ

ประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารสามารถยื่นคำร้องได้ที ่ศูนย์รับเรื่องร้องทุกข์ของประชาชน (ศรป.)  สำนักปลัดเทศบาล 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 
1. กรอกคำร้อง 5 นาที 
2. ยื่นคำร้อง 1 นาที 
3. เสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชาเพื่ออนุมัติสั่งการ 1 วัน 
4. ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการเพ่ือค้นหาข้อมูล 1 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. สำเนาบัตรประชาชน  จำนวน 1  ฉบับ 

2. ใบคำร้อง จำนวน  1  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม - ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 

 


