
คู่มือส าหรับประชาชน : การเปล่ียนช่ือสกุลโดยการสมรส กรณีคู่สมรสประสงค์จะใช้ช่ือสกุลของอีกฝ่ายหน่ึงหรือ
ใช้ชื่อสกุลเดมิของตน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
คูส่มรสประสงค์จะใช้ช่ือสกลุของฝ่ายหนึง่ หรือใช้ช่ือสกลุเดิมของตน ย่ืนค าขอตามแบบ ช.1 ต่อนายทะเบียนท้องท่ี ท่ีตนมีช่ือ
อยู่ในทะเบียนบ้าน 
- กรณีนายทะเบียนไมอ่นญุาตพร้อมแจ้งเหตผุลท่ีไมอ่าจด าเนินการได้ แจ้งสิทธิอธุรณ์ภายใน 30 วนั    
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนกททเบบยนนทองถถ่นนบทบบำตต ำบตพธธ่กทตำถ/ต่ดต่งดอวนตนบงถ ณ 
หน่วนถำน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
บป่ดใหอบร่ทำรวกน จกนทร์ ถึถ วกนบุทร์ (นทบวอนวกนหนุดทย นทำถ
รำชทำรท ำหนด) ตกถ้แต่บวตำ 08:30 - 16:30 น. (มยธกทบทย นนถ) 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 50 นาที 
ล าดับ ขัน้ตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นค าขอ  ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 
20 นาที ส านกัทะเบียนอ าเภอ/

ส านกัทะเบียนท้องถ่ิน 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนพิจารณาอนญุาต  แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 
30 นาที ส านกัทะเบียนอ าเภอ/

ส านกัทะเบียนท้องถ่ิน 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

ส านกับริหารการทะเบียน 

2) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

บันทึกข้อตกลงการใช้ชื่อสกุล กรณีคู่สมรสประสงค์ใช้ชื่อสกุลของอีกฝ่ายหน่ึง 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

ส านักทะ เบียนอ า เภอ /ส านัก
ทะเบียนท้องถ่ิน 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมฉบับละ  50  บาท  ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านกังานเทศบาลต าบลโพธ์ิกลาง  262 หมู่ที่ 4 ต าบลโพธ์ิกลาง อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30000  

โทรศพัท์ 044-930238-9  โทรสาร 044-930238 
2) ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

(หมำนบหต:ุ ( บตขทย น 1 ถ.ธ่ษณพุตท บขตดสุ่ต ททม. 10300 / สำนด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูอ ปณ.1111 บตขทย น 1              
ถ.ธ่ษณพุตท บขตดสุ่ต ททม. 10300))  

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มยแบบฟงร์ม ตกวงน่ำถ แตเคู่มืงทำรทรงท 
หมายเหตุ 
- 
 


